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1- INFORMAÇÕES PEDAGÓGICAS 
 
Educadores do Thema 
Aos educadores são destinados papéis diferenciados dentro da instituição escolar devido a seus 
conhecimentos e sua experiência. A sociedade lhes atribui responsabilidades e deveres que lhes permitem 
avaliar as crianças e utilizar a autoridade da função para exigir o cumprimento das regras e normas sociais. 
Por outro lado, tais poderes não lhes garantem o direito de agir de maneira injusta, desconsiderando, por 
exemplo, os direitos relativos à cidadania delas. 
Neste sentido, é imprescindível reconhecer a diferença nos papéis sociais e nos deveres e buscar os 
aspectos em que todos os membros da comunidade escolar têm os mesmos direitos. Estamos falando, por 
exemplo, do direito ao diálogo, à livre expressão de sentimentos e ideias, ao tratamento respeitoso, à 
dignidade etc., tanto nas escolas como nas famílias. Estamos nos referindo, afinal, à igualdade de direitos 
que configura a cidadania. 
 
Educação Infantil 
Ciclo 1 (0 à 3 anos – Berçário, Maternal e Grupo 1)  
Coordenadora Pedagógica: Fátima dos Santos Tarallo  
Ciclo 2 (3 à 6 anos – Grupo 2, 3 e 4)  
Coordenadora Pedagógica: Camila Izoli de Andrade 
 
Ensino Fundamental  
1º ano (6 à 7 anos) 
Professora responsável: Ana Paula Ferreira Borges  
 
Horário de funcionamento 
Das 6h30 às 19h30 
O respeito aos horários de entrada e saída atua como fator que favorece o sentimento de segurança da 
criança em relação aos limites temporais das atividades e contribui com a organização e o aproveitamento 
do trabalho realizado nos grupos.  
Verificar cobranças que serão feitas em caso de utilização da escola fora desde horário. 
 
Atendimento da secretaria e coordenação  
Das 8h00 às 18h00 – Caso seja necessário outro horário poderá ser agendado 
 
ROTINA PEDAGÓGICA 
Os grupos serão divididos por período (manhã e tarde) para que a criança siga a rotina pedagógica, 
participando de todas as atividades, esta deverá frequentar o Grupo da manhã - 8h às 12h ou o Grupo da 
tarde – 13h30 às 17h30. As crianças de período integral terão uma professora de recreação no período 
oposto ao pedagógico. 
Carga horária obrigatória 
1º ano – no mínimo 5 horas diárias 
G4 – no mínimo 4 horas diários 
Carga horária sugerida 
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G3, G2, G1 – no mínimo 4 horas 
Maternal – no mínimo 3 horas 
 
ROTINA DE CUIDADOS 
Lanche - 9h00 
Almoço – das 11h00 às 13h00* (Cada grupo tem seu horário de refeição que deve ser respeitado)  
Sono – das 11h30 às 13h30 aproximadamente 
Lanche - 15h00 
Jantar - 17h00 às 18h00   
Banho – das 15h30** às 16h30 aproximadamente (exceto no berçário) 
*caso a criança chegue à escola após 11h00 é necessário que seja avisado por telefone ou email que esta irá 
almoçar. A partir das 13h00 não serviremos mais almoço. 
**pedimos que os banhos sejam solicitados antes deste horário. Após as 16h30, não há banhos, por conta 
da organização da rotina. 
 
Procedimentos cotidianos 

Problemas individuais não deverão ser abordados em público ou nas reuniões coletivas. 
Estes serão resolvidos individualmente entre a direção e pais. Dúvidas e problemas do 
dia-a-dia serão resolvidos por bilhetes enviados ao responsável na agenda ou em 
conversas particulares. Considerando a importância do tratamento das informações, 
pedimos que os recados não sejam deixados na portaria, por mais breves que sejam, 
devem sempre vir por escrito. 
Não trazer a criança doente ao Thema. Em caso de doença 

contagiosa, favor comunicar. Em casos de acidente, será utilizado o convênio médico 
da criança ou o seguro de acidente contratado pelo Thema.  
 
 
Circulação no Thema 
A circulação no espaço interno do Thema só é permitida aos pais para encontro com a equipe pedagógica ou 
para eventos marcados. 
 
Entrevistas 

A Equipe Pedagógica do Thema encontra-se à disposição para esclarecer dúvidas, buscar soluções 
para possíveis problemas, dar e receber quaisquer informações ou mesmo para tomar ciência de 
fatos que envolvam nossas crianças. A equipe agendará encontros com pais e outros responsáveis 

sempre que achar necessário. Quando a família sentir necessidade de um encontro com as orientadoras, 
deve entrar em contato com a orientação pedagógica do Thema para agendar um horário. 
 
Eventos pedagógicos 
Com as professoras são três reuniões por ano, o primeiro e último são individuais e no meio do ano um 
encontro coletivo. Caso exista necessidade agendaremos outros encontros ao longo do ano. Proporcionamos 
também momentos de reflexão com palestras, mesa redonda e debates durante o ano. 
São quatro grandes festa da família, sendo duas em cada semestre (maio, junho, setembro e novembro). 
 
2-INFORMAÇÕES FINANCEIRAS 
 
Mensalidade 
A anuidade escolar é composta de 13 parcelas, sendo matrícula e mensalidades com vencimento 
todo dia 5 (cinco) de cada mês, referentes aos meses de janeiro a dezembro do presente ano letivo.  
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No Thema, a mensalidade é calculada por contrato de horas/dia ou horas-semanais, ou seja, baseia-se na 
quantidade de horas utilizadas pela criança (optadas previamente pelos responsáveis).   
 
Descontos 

Haverá desconto nos cuidados opcionais (banho, lanche e refeição) quando o período de férias ou 
afastamento da criança for maior ou igual a 10 dias corridos, comunicados até o dia 20 do mês 
que antecede o período de ausência, por escrito ou por e-mail diretamente para secretaria. Após 
este prazo, não serão feitos os descontos em meses subsequentes.  

 
Rompimento de contrato 
O rompimento de contrato deverá ser comunicado por escrito na secretaria do Thema com 30 dias de 
antecedência. Sem avisar, o contratante pagará a mensalidade integralmente, inclusive os cuidados 
opcionais e atividades extras conforme o contrato. Em caso de rescisão contratual, a partir do mês de 
outubro do ano vigente, a anuidade deverá ser paga integralmente, portanto as mensalidades até o mês de 
dezembro impreterivelmente. 
 
Alteração do plano 
Alterações do plano contratado (período, banho, lanche e refeição) deverão ser comunicadas somente por 
escrito para a secretaria até o dia 20 do mês que antecede o vencimento da próxima mensalidade. Caso a 
utilização de avulsos extrapole 20% do contratado este deverá ser alterado. 
 
Pagamentos 
Por medida de segurança, pagamentos não são aceitos na secretaria da escola e deverão ser pagos por meio 
de boleto bancário até o dia do vencimento em qualquer agência da rede bancária, caixa eletrônico ou 
internet. Em caso de ausência a secretaria deverá ser comunicada com antecedência para o envio do boleto 
bancário por e-mail, ou então, o mesmo deverá ser retirado na escola antes da data de vencimento.   
 
Compensação de horas 
A forma de compensação das horas contratadas é SEMANAL, isto é, soma-se semanalmente a quantidade 
de horas contratadas por dia que multiplicadas por 5 dias úteis lhe reportará o número de horas 
contratadas para a semana, que deverão ser utilizadas até a sexta-feira da semana vigente. Exemplo: 
4h/dia = 20h/semanais 
Em caso de ausência, as horas não utilizadas no dia da falta deverão ser compensadas somente até a sexta-
feira da mesma semana e não serão transferidas como crédito para a semana seguinte.   
 
Consumo avulso 
O Thema oferece também serviços opcionais, que tem como finalidade atender casos eventuais (horas, 
banhos e refeições) durante o mês. Estes devem ser pagos até o último dia útil do mesmo, se não, serão 
transformados em extras com um acréscimo de 10%, multa de 2% e juros de 0,33% ao dia. Esses serviços 
não podem ultrapassar de 10 avulsos/mês ou 20% das horas contratadas, se isso ocorrer o contrato básico 
será alterado.   
 
Atividades adicionais  
As atividades extras opcionais (balé, futebol, vivências artísticas, vivências corporais e inglês), ministradas 
por profissionais de cada área, serão contratadas semestralmente, assim, mudanças só poderão ocorrer em 
janeiro ou julho. 
 
Permanência fora do horário 
Oferecemos a flexibilidade das horas extras para eventuais necessidades dos responsáveis. Em situações 
extraordinárias em que a criança necessite permanecer no Thema além do horário de saída, o responsável, 
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logo que possível, deve se comunicar com a secretaria do Thema informando o fato, para que o atendimento 
à criança seja o mais confortável possível. Haverá tolerância de 1 hora no mês.           
 
Os horários de entrada e saída deverão ser respeitados por motivos de segurança. O não cumprimento 
do horário de fechamento da escola às 19h30 implicará na cobrança de horas extras com um acréscimo de 
30% no valor da hora contratual normal a cada 30 minutos de utilização sobre as horas utilizadas. Por 
segurança e respeito aos funcionários, solicitamos aos pais não utilizem o período após o horário. 
 
3- INFORMAÇÕES GERAIS  
 
Saída antes do horário 
Quando a criança precisar sair antes do horário ou com maior rapidez, deve-se solicitar por escrito na 
agenda ou ligar para secretaria e pedir que aprontem a criança. 
 
Portões 
Nos horários de entrada e de saída das crianças, o portão e os porteiros do Thema obedecem a um sistema 
de segurança que deve ser cumprido por todos: crianças, pais e funcionários.  
Um exemplo é a saída das crianças com pessoas diferentes dos responsáveis: caso haja a necessidade de 
outra pessoa que não sejam os pais buscar a criança na escola, avisar com antecedência passando 
obrigatoriamente todos os dados necessários para identificação desta pessoa como nome completo, 
documento de identidade (o qual será solicitado pela portaria para averiguação), dados do veículo e horário. 
Caso contrário a criança, por medida de segurança, não será entregue.  
 
Roupas e objetos de uso pessoal 
O uniforme do Thema é opcional. Para as vivências corporais, são necessárias roupas confortáveis e 
adequadas para muita movimentação do corpo (tênis, shorts/bermuda, agasalho de moletom e camiseta). 
Nas atividades de artes plásticas, são disponibilizadas camisetas para evitar danos às roupas.  
Para evitar aborrecimentos e prejuízos com a ocorrência de perdas e trocas, todo e qualquer pertence 
(roupas, brinquedos, livros etc.) que venha para o Thema deve ser marcado com o nome e o grupo da criança. 
Para marcar as roupas, é suficiente o uso de canetas esferográficas (tipo Bic) nas etiquetas ou no avesso 
das roupas e a mesma caneta sobre esparadrapo para outros objetos. Solicitamos, também, que a família 
fique atenta a possíveis roupas ou quaisquer objetos que não pertençam a sua criança, mas que podem 
aparecer entre seus pertences. Uma conversa sobre as condições em que determinados empréstimos foram 
realizados – às vezes sem a autorização dos adultos – tem sempre valor educativo e muito contribui para o 
desenvolvimento moral das nossas crianças.  
O que vem de casa para o Thema, embora o Thema não faça restrições à maioria dos brinquedos que vêm de 
casa, são proibidos: patins, bicicletas, velocípedes, patinetes, skates, jogos que incluam objetos cortantes 
(kits de marcenaria, por exemplo) ou produtos tóxicos (mini-laboratórios), ou seja, tudo o que possa, em 
momentos de circulação fora da sala, provocar acidentes. Em algumas situações, a professora do grupo 
solicitará bicicleta/motoca, mas somente serão permitidos quando previamente combinado pelo grupo. A 
possibilidade de visitas de animais de estimação fica submetida à avaliação das professoras, as quais devem 
ser consultadas com antecedência. Objetos ou brinquedos de valor não devem vir para o Thema.  
 
Medicamentos e atendimento às crianças 
Toda vez que for preciso ministrar algum tipo de medicamento às crianças, os pais devem 
comunicar o fato à professora do grupo, fornecendo-lhe por escrito as orientações referentes à 
dosagem, ao horário e aos eventuais cuidados que devem ser tomados, assim como afixar na 
parte externa da mochila uma etiqueta REMÉDIO, durante todo o período de administração do 
medicamento. A possibilidade de utilizar medicamentos com embalagens de plástico é 
considerada importante, uma vez que evita a probabilidade de acidentes, tanto no transporte do 
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medicamento como durante seu uso. Pedimos, também, que os horários de antibióticos sejam organizados de 
forma que, no Thema, sejam ministrados no horário do lanche ou, se possível, em casa. 
Quando a criança não se sente bem durante o período escolar, é consultada a ficha de cadastro preenchida 
pelos responsáveis para seguir as orientações dadas pela família. Por isso, é importante que seja sempre 
atualizada. 
Nossas profissionais têm orientações em palestras de primeiros-socorros e estão aptas a prestar o 
primeiro atendimento, caso seja necessário, enquanto os pais ou outro responsável estão sendo contatados 
pelo Thema.  
 
Alimentação 
1- As saladas são sempre coloridas, compostas por uma folha e por legumes (crus ou cozidos). As cores são 
responsáveis pelas diversas vitaminas. 
2- A opção de batata, no cardápio, pode ser substituída por: mandioquinha, cará, mandioca ou batata doce. 
3- Todas as refeições têm proteína animal (leite ou derivados; carnes ou ovos). Os ovos são oferecidos 
apenas 1 vez na semana. 
4- Laranja ou tangerina – sempre a opção de fruta “coringa” do almoço – auxiliam na absorção do ferro e de 
produtos de origem vegetal. 
5- Legumes são: cenoura, abobrinha, chuchu, vagem, berinjela, beterraba, tomate, brócolis, couve-flor, 
quiabo, abóbora vermelha.  
6- Folhas são: alface, repolho, espinafre, acelga, couve, escarola, rúcula, agrião, almeirão.   
7- Leite: será oferecido 2 vezes na semana (terças e quintas) 
8- Milho pode ser oferecido cozido, como creme de milho, refogado ou como bolo. 
9- A recomendação diária de frutas é de 3 a 4 porções por dia. No cardápio, as frutas são oferecidas no 
lanche da manhã, no almoço e no lanche da tarde, 3 vezes e, ainda, nos lanches, em sucos. 

Consultoria nutricional – Dra. Daniela Oliveira Magro – CRN: 6216. 
Lanches 
Cuidamos para que nossas crianças recebam uma boa educação alimentar.  
Aos pais que optarem pelo lanche de casa, pedimos que enviem lanches de acordo com o nosso 
cardápio ou bem parecidos. 
Pedimos que não enviem: bolacha com recheio, doces, refrigerante, salgadinhos, iogurte e 
yakult. 
As frutas dos sucos e vitaminas serão trocadas por outras frutas de época tais como: morango, caqui, caju, 
pêssego, manga, ameixa, abacate, uva e outras. 
Os lanches serão diferentes apenas em datas especiais.  
Legumes variados serão cozidos todos os dias para crianças. 
 
Aniversários 
A comemoração dos aniversários no Thema é um dos muitos fazeres pedagógicos que temos com nossas 
crianças. As comemorações acontecem na última sexta-feira de cada mês, das 9h às 9h30 para as turmas 
da manhã e das 15h às 15h30 para as turmas da tarde. É uma comemoração simples, cuja decoração é feita 
com as crianças e comemorada entre os amigos.  

 
B ERÇÁR IO  
As refeições dos bebês - quando estão iniciando a alimentação - são preparadas separadas da rotina 

do cardápio. Assim que forem introduzidos os alimentos e verificado a aceitação das crianças, eles passam 
para o cardápio geral, porém, com as restrições adequadas à faixa etária e recomendações dos pediatras. 
Todos os dias, cozinha-se uma variedade de legumes com folhas, cereais e carnes etc. 

 
 
 



 6 

 
 
 

Diretora Geral – Myrian Cardoso Franco 
Coordenadora e orientadora Pedagógica – Paula Cardoso Franco  

 
 

ESCOLA THEMAeducando  
JANEIRO/2010 


